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SciPris：請求分割（multiple payers）・第三者（third party）による支払い手続 

 

連絡担当者が行う手続き 

1. 連絡担当著者は“Arrange Payment”の画面で支払者として全額を第三者が支払う場合は「Third party」を、支払

を分割する場合は「I wish to assign multiple payers」を選択する。 

2. 次に表示される “Contact Details”または“Bill Payer Details”の画面に相手先の情報（名前、メールアドレス、

メッセージ）を入力する。分割の場合は金額を入力して「Add payment split」をクリック。 

3. 相手先（支払者）に支払依頼のメールが届く。 

 

支払者が行う手続き 

4. メールに記載のリンクから手続きサイトにアクセスし、「Accept …」を選択し、「Continue」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. 初めて SciPris を使う場合にはアカウント登録画面が表示される。 

 

 

 

 

 

 

  

********** title ********** 



6. 請求情報の入力。この画面では名前の変更は可能だがメールアドレスは不可。入力が完了したら、「Continue to 

invoice」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. 請求内容に間違いがないか invoice の preview を確認。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



8. 「pay by card」を選択するとすぐに決済画面に遷移する。別途、請求書はメールで届く。カード決済が完了す

ると、メールにて領収書が届く。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. 請求書(PDF)をメールで受領後にカード決済をする場合は、「Sing in to your ...」のリンクからカード決済画面

へアクセスし支払手続きを進める。 

 

 

 

 

 


